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Положение о библиотечном фонде
1. Общие положения
1.1 Фонд школьной библиотеки по своему назначению подразделяется на основной фонд и фонд учебной литературы.

1.2 Фонд школьной библиотеки формируется за счет бюджетных и  внебюджетных средств в соответствии с гуманитарной направленностью Гимназии.

1.3 Учебная, художественная, научно – популярная, методическая литература, хранящаяся в фонде библиотеки, предоставляется в пользование обучающимся, педагогам, сотрудникам Гимназии согласно правилам пользования библиотекой бесплатно.

1.4 Порядок доступа к фондам библиотеки, перечень услуг и условия их предоставления устанавливается в соответствии с положением о библиотеки.

1.5 Администрация Гимназии  создает оптимальные условия для хранения и использования библиотечного фонда, а также защиты его от порчи и хищений.

1.6 Ответственность за сохранность фондов несет директор Гимназии, заведующий библиотекой и пользователи.

2. Обязанность библиотеки

2.1 Библиотека обязана обеспечивать защиту книжного фонда от физико – химических, биологических и механических повреждений.

2.2 Библиотека обеспечивает сохранность фондов и несет ответственность за  своевременный  учет в каталогах, за регистрацию фондов, а также включение в автоматизированные базы данных.

2.3 Сохранность фонд в процессе комплектования и обработки регламентируется специальными инструкциями по учету фонда ( Инструкция об учете библиотечного фонда от 02.12.1998г. № 590).

2.4 Учебники, художественная, научно-популярная, методическая литература расставляется в зависимости от содержания объема и назначения.

2.5 Расстановка фонда должна способствовать его сохранности.
2.6  Библиотека должна систематически производить мелкий ремонт книжного фонда, привлекая читателей библиотеки.
2.7 С целью установления фактического наличия документов, библиотека проводит плановую  проверку фонда не реже одного раза в 5-7 лет. При смене должностного лица, ответственного за сохранность фонда, передача производится согласно акту сдачи – приема. Проверка библиотечных фондов осуществляется в соответствии с письмом Министерства финансов РФ «Об инвентаризации библиотечных фондов» от 04.11.98 № 16-00-16-198.

3. Библиотека имеет право

3.1 Библиотека имеет право самостоятельно комплектовать фонд литературы, в соответствии с Уставом Гимназии.

3.2 Определять условия использования библиотечных фондов.

3.3 Изымать документы из фондов в соответствии с порядком исключения документов, согласно «Инструкции об учете библиотечных фондов» от 02.12.1998 г. № 590.

4. Права пользователей библиотеки   
4.1 Пользователи библиотеки имеют право получать любую информацию о наличии в библиотечных фондах конкретного документа.

4.2 Получать полную информацию о составе библиотечного фонда через каталоги и другие формы библиотечного информирования (книжные выставки, библиографические обзоры, рекомендательные списки).

4.3 Порядок доступа к фондам библиотеки, перечень услуг и условия их предоставления устанавливается в соответствии с положением о библиотеки Гимназии.

4.4 Пользователь библиотеки имеет право получать во временное пользование любой документ из библиотечного фонда.

5. Обязанность пользователей библиотеки

5.1 Пользователи библиотеки обязаны соблюдать Привила пользования библиотекой.

5.2 За неоднократные нарушения правил пользования библиотечным фондом читатели могут быть лишены правом пользованием библиотекой на сроки, установленные заведующим библиотекой и согласованные с директором Гимназии.
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